@ GO & LIVE

Voyages scolaires, séjours linguistiques ou sportifs, programmes académiques, soutien scolaire & domicile ou encore
formation professionnelle ... le groupe Go&live offre une frés large gamme de prestations permettant & chacun, quel
que soit son age, ses besoins et ses moyens de trouver facilement un acceés vers la formation, I'éducation ou les loisirs.

Nos valeurs : rigueur, respect, exigence et sens des responsabilités guident notre fagcon de travailler. Nous tenons &
mériter la confiance de nos clients et partenaires en répondant de nos actes, qu'il s’agisse de responsabilité sociale,
morale, environnementale ou citoyenne.

Leader francais sur son secteur, le groupe Go&live permet, chague année, des milliers de jeunes et adultes de
développer leur potentiel & I'international par la découverte du monde, de ses cultures et de ses langues.

Le groupe Go&live Group recrute un:

Assistant de production de séjour en contrat en

Alternance (H/F)

Responsabilités et missions

Assistanat a la programmation des séjours :

Participer a la création de la programmation détaillée des séjours & prévoir sur N+1
Participer a la création de nouveaux produits et assurer le suivi des différents projets
Participera & I'analyse des séjours, des remplissages, des points de départs

Assurer une veille et analyser le marché, les produits de la concurrence

Visites des cenfres
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Soutien a la direction des programmes :

Suivi de la saison :
o Suivre les inscriptions, en rendre compte aux différents chefs de service, mettre en place des actions
correctives et agjuster la programmation
o Vérification des contenus des programmes
o Participer a la rédaction et suivi des cahiers des charges

Relation avec les prestataires étrangers et développement du réseau :
o Parficiper & la rédaction, au suivi des conventions et le contréle du respect des cahiers des charges
o Entretenir et développer les relations avec les partenaires (prestataire a I'étranger, centres d'hébergement,
installations, transporteurs)
o Suivi tfout au long de I'année par courrier, tel
o Visites et rencontres des différents prestataires en France et & I'étranger

Participer a la mise en ceuvre de la pédagogie :
o Suivi des évolutions de programmes officiels

o Parficiper & la rédaction, mise & jour et suivi des consignes selon les différents séjours et niveaux
o Sélection et gestion des documents pédagogiques (livres, consignes aux enseignanfs ...)

Profil du candidat idéal

o Curieux(se), Passionné(e) par la pédagogie, I'animation ou I'enseignement des langues étrangéres, vous étes
enthousiaste et innovant(e),



Vous étes reconnu(e) pour vos qualités : organisation, rigueur, excellentes qualités de contact. Vous étes force
de proposition dans un projet de développement de I'activité.

o Excellente utilisation du pack office (Word, Excel, PowerPoint)
Il est indispensable pour ce poste d’avoir un trés bon niveau oral et rédactionnel en francais et en anglais.

Conditions du poste

o Type d'empiloi: Alternance
o Début de contrat : Des que possible
o Poste basé d Rodez (12 — Aveyron)

Coordonnées et procédure de recrutement

o Pour faire acte de candidature, envoyez votre CV a I'adresse email suivante :

rh@goandlive.com

Apprenez le monde !


mailto:rh@goandlive.com

